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Yetki Yonetimi

Gizli Bilgiler i¢in daha fazla guvenlik

Ddékiuimanin sahibi, dokiimanina erigim yetkisini, genel dosyadan ¢ikartmadan bloklayabilir.

Dokumani yetkisiz erigsimlere karsi koruma

Doékiimana erigim yetkisi bloklandiysa, admin bile o dosyayl agamaz.
Yetkisiz kullanicilar igin dosya goériinmez konumdadir.

Yetkili kullanicilar igin esnek segenekler

Dokiimanin sahibi, sectigi kullanicilara erigsim yetkisi verebilir.

Sifre ile Erigim

Bir sifre ile, kullanicilara dékiimanin sahibinin haklarina sahip olmadan, erigim yetkisi
verilir.

Daha fazla guvenlik igin ek fonksiyonlar

Read-only yetkisi vererek dokiiman sahibi, dnemli dokiimanlarin yanhshkla veya
danisilmadan degistirilmesini ve/veya silinmesini engelleyebilir.



Dokiumanlar icin guvenlik

Her isletmede sadece belli Kkisilerin
ulasmasi gereken bilgiler mevcuttur.
Bunlar, gizli, ¢calisan bilgileri, yonetim
kurulu ya da idari bilgiler, cok gizli kre-
di bilgileri veya resmilesmemis satis
yéntemleri olabilir. Bir taraftan bu bil-
gilerin ihtiya¢ halinde ¢ok ¢abuk erisi-
lebilir olmasi, diger taraftan da yetkisi
olmayan calisanlara kapaliolmasi ge-
rekir.

Dokiman Yoénetim Sistemi (DYS)
ArcFlow her iki sart icinde ayni kon-
forda hizmet eder. Bunun igin gelismis
yetki yonetimi sistemi mevcuttur.

Kullanici gruplar tanimlama

Her kullanici, belli dosyalara ve doki-
manlara 6zel yetkilerle erisebilen en
azindan bir gruba ait olmaldir. Belli
kullanici gruplarinin, 6érnegin bir do-
kiiman acmaya ya da acabilse de de-
gistirmeye yetkileri olmayabilir. Diger
gruplar da belli dékiimanlari degistir-
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meye yetkili, ama silmeye yetkili olma-
yabilirler. Kullanici bir cok gruba dahil
ise bltlin gruplarin yetkilerine sahip
olur. Bir dékiimanin yetkisiz erisimler-
den korunabilmesi igin, bu ddékima-
nin hi¢ bir grubun ya da sadece belli
kullanici grubunun erisim yetkisi olan
bir dosyaya konulmasi gerekir. Ancak
ybnetici istedigi bilgiye her zaman eri-
sebilir.

Dokumanlari daha iyi koruma

ArcFlow, dékimanlarin yetkisiz erigim-
lerden istisnasiz korunabilmesini sag-
layan bir teknolojiye sahiptir. Sistem,
belirlenmis dékimanlara erisim yetki-
sini, bu dékimanlari herkesin girebile-
cegi dosyalardan disari almadan, sis-
tem yoéneticisi dahil olmak tzere segci-
len sahislara kapatabilir. Bu durumda
doékimanlar yetkisiz kullaniciya go6-
rinmezler. Dékiimanin sahibi, istedigi
kulanicilara sahiplik yetkisi vererek,
yetkisinin ayarina goére, doékimanin
yalnizca okunabilmesini, degistirilebil-
mesini ya da silinebilmesini saglar.
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Sifre ile erigim

Bir kullanicinin bir dékiimana sahiplik yet-
kisi almadan ulasabilmesi istenir ise, d6-
kiiman sahibi dokiimana bir sifre verebilir.
Boylece kullanici, yetki tanimlamalarindan
bagimsiz olarak dékiimana erisebilir. Bu
alternatif cozim ile daha az zaman harca-
narak, 6rnegin bir departmanin tamaminin
bir ddkiimana erismesini saglanir.

Bu sekilde ek glivenlik saglayacak ayar-
lamalar yapilabilir. Ornegin yénetici, bir
doékimanin sahibi olarak calisanlarina
sadece okuma yetkisi verebilir. Bu do-
kiimanin degistirilebilmesi icin, sadece
doékiman sahibinin yapabilecegi yetki
tanimlarinin degistirimesi gereklidir. Bu
yéntemle, 6nemli bir dékiimanin gorisul-
meden degistiriimesi engellenmis olur.

Mutlak gizlilik

ArcFlow sadece bilgilere kolayca ulasil-
masini saglamaz. Dékiiman Yénetim Sis-
temi ayni zamanda belli dékimanlar igin
gerekli guivenligi ve gizliligi garanti eder.
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